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Ders Notları 

1. Hafta

Öğr. Gör. Dr. Barış Doğru



Konular

1. Ders hakkında genel bilgi
2. Duyurular ve İletişim
3. Görüşme saatleri
4. Ölçme ve Değerlendirme
5. Dersin amacı
6. Haftalık ders programı
7. Yoklama ve detayları
8. Ders kitapları
9. Öneriler



Ders hakkında genel bilgi, 
Duyurular ve İletişim

Dersin Kredisi : 4

Haftalık Saati : 2 saat teorik + 2 saat uygulama

www.halic.edu.tr   

http://ogr.halic.edu.tr

http://ogr-gor-dr-baris-dogru.webnode.com.tr

(google ogr gor dr baris dogru)                         

barisdogru@halic.edu.tr (E-posta)



Görüşme saatleri

Öğrenci görüşme : 
Cuma günleri 13:30 – 16:30 arasında, 
MYO binası 6.Kat
• Proje çalışması, 
• Derste anlaşılmayan konular, 
• Office programı uygulamaları 



Ölçme ve değerlendirme

� %30 Ara Sınav         MS Office ‘e kadar olan 
kısımdan klasik yazılı bir sınav

� %5 Kısa Sınav I         MS Word uygulaması
� %5 Kısa Sınav II        MS Excel uygulaması
� %20 Proje        (Grup çalışması, Sunum ve 

Proje Teslimatı : Word dökümanı+Karton 
kapaklı proje çıktısı)

� %40 Final 
* Çan eğrisi yok
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Dersin Amacı
1. Temel Bilgisayar Kullanım becerilerini geliştirmek ve temel araçları

öğrenmek,

2. Temel bilgi teknolojilerinin önemini kavratarak, problem çözme ve analiz
etme becerilerini kazandırmak,

3. Araştırma ve öğrenme ihtiyaçlarına yönelik olarak alt yapı oluşturmak,

4. İnternet kullanım becerisini arttırmak ve iletişim araçlarını tanımak,

5. İşletim sistemlerini tanımak,

6. Microsoft Office Programlarını tanıyarak; kelime işlemci, işlem tablosu,
sunum hazırlama ile ilgili temel programları kullanabilmek,

7. Bilgisayarı oluşturan donanım ve yazılım parçaları, veri depolama ve
aktarımı, çağdaş bilgi toplumunda veri ve bilginin önemi ve sorumlulukları ile
veri güvenliği hakkında bilgi sahibi olmak.



Haftalık Ders Planı

� 1. Hafta : Ders Hakkında Genel Bilgilendirme 

� 2. Hafta : Bilgi Teknolojilerinde Temel Kavramlar 

� 3. Hafta : Donanım ve Yazılım, Bilgisayar Kullanımı

� 4. Hafta : Bayram Tatili 

� 5. Hafta : Dosya Yönetim ve İșletim Sistemleri 

� 6. Hafta : İnternetin Temel Kavramları, Web Tarayıcılar ve E-posta 

� 7. Hafta : Microsoft Office Programları-MS Word (Kelime İșlemci Uygulaması) 

� 8. Hafta : MS Word, Kısa Sınav I

� 9. Hafta : Ara Sınav  

� 10. Hafta : MS Excel (Hesap Tablosu Uygulaması) 

� 11. Hafta : Proje Seçimleri, MS Excel, Kısa Sınav II 

� 12. Hafta : MS PowerPoint (Sunum Hazırlama Uygulaması), Proje Seçimleri  

� 13. Hafta : Proje Sunumları 

� 14. Hafta : Proje Sunumları 

� 15. Hafta : Proje Teslimatı ve Kontrolü 



Yoklama durumu
� Final ya da final yerine sayılacak bütünleme sınavına sadece %70

yoklama şartını sağlayabilen öğrenciler katılabilir.

� %70 yoklama şartı kesindir. Aksi halde öğrencinin notu sistem
tarafından! “FF” olarak otomatik olarak düşer.

� Haliç Üniversitesi Ön-lisans ve lisans eğitim-öğretim yönetmeliğinin
31.maddesinde açıkça bu durum belirtilmiştir.

� Yoklama yüzdenizi tutturamazsanız, buna benim ya da herhangi birinin
yapabileceği herhangi bir şey yoktur!

� Yoklamaya, derse başından sonuna kadar katılan öğrenciler imza
atabilir!



Ders Materyalleri

� Kişisel web sayfamda yer alan ve her hafta ders bitiminde
yenisini ekleyeceğim sunum dosyaları,

� Ders anlatımı esnasında sizin tutacağınız notlar,

� Önerilen kitaplar ya da sizin için uygun diğer kitaplar,

� Web üzerinden ulaşabileceğiniz dökümanlar (pdf, word,
PowerPoint vs dosyaları),

� Dersi, kitaptan takip etme mecburiyetiniz yoktur.



Öneriler

� Dersi düzenli olarak takip ediniz. Yoklama yüzdenizi sürekli
kontrol ediniz. Sorumluluk tamamen size aittir.

� Ara sınav için özellikle ilk haftalarda sık sık ders esnasında not
alınız. Ders notu olarak sadece sunum dosyalarına ulaşılacak,
başka herhangi bir doküman verilmeyecektir.

� Kısa sınavlar için önceden en az bir kez benzer çalışmalar
yapın ve MS programlarına hakim olun.

� Dersin en önemli bölümü Proje çalışmasıdır. Proje konusu kendi
programınızla ilgili herhangi bir çalışma olabilir.

� Grup olarak senkron ve koordineli çalışmalısınız. Çalışma ve
sunum performanslarınız diğer grup arkadaşlarınızdan geri
kalmasın.

� Proje çalışması için oluşturduğunuz grup arkadaşlarınızla
birlikte en az bir kez proje durumunuzu anlatmak ve soracağınız
sorular için görüşme saatlerini değerlendirin.

� Not ve yoklama durumu ile ilgili kurallar çok açık olduğundan
lütfen bu konularda ısrarcı olmayın!


